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Informatica di base

Destinato a coloro che si avvicinano per la prima volta all'informatica, & un corso per imparare ad usare le
funzionalita di base offerte dal computer come scrivere, stampare, navigare su internet, scambiare posta
elettronica e fruire delle tante possibilita diverse che I'uso di un computer e di internet puo dare.

Esercitazioni pratiche fanno apprendere con semplicita i concetti necessari per saper usare il computer.
Impareremo a creare nuovi documenti di testo con programmi di text editor e a modificarli e stamparli.
Navigheremo su Internet imparando a cercare e selezionare informazioni e vedremo come usare i principali
programmi per leggere la posta elettronica.

Programma del corso

Conosciamo i componenti di un PC
Caratteristiche del personal computer
Periferiche e interfacce di collegamento
Cosa sono hardware e software

Sistemi operativi diversi

Uso del computer e gestione dei file

Usare il sistema operativo Windows : primi passi con il computer, impostazioni, icone, finestre
Gestione dei file: concetti fondamentali, file e cartelle, operare con i file

Spostare, copiare, eliminare e ripristinare file

Ricerca: trovare un documento o un generico file

Gestione stampe

Elaborazione automatica dei Testi (Text Editor):
Creazione, apertura e salvataggio di un file

Formattare il testo (caratteri e paragrafi)

Formattare le pagine

Gestire tabelle e inserire elementi grafici

Diversi formati di file (word, acrobat, etc.)

Come funziona Internet?

Il World Wide Web

Cercare informazioni sul web

Usare la posta elettronica

Crearsi un indirizzo di posta elettronica. Come configurare i programmi di posta elettronica.
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Durata del corso
Il corso si articola su un totale di 10 lezione da 2 ore ciascuno divise in teoria e pratica.

Documentazione
Dispense

Cosa troverai in aula

Aula informatica con PC in rete locale, connessione a Internet su due linee veloci. Proiettore collegato al
computer docente.

La frequenza é limitata a 15 partecipanti.

Costo del corso: 100 Euro (iva inclusa)

MEDIAWEB SERVICE di Sodini Rita

V.le XX Settembre 63/B

54033 — Fossola Carrara (MS)

2 p.iva 01223260454



